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การประมวลสารสนเทศทีจ่ําเป็นสําหรับการบริหารจัดการพสัดุ  6 กระบวนการ  โดยการทาํ Document Analysis 

1. การจาํแนกประเภทสารสนเทศหลกัและสารสนเทศสนบัสนุน 

2. การวิเคราะห์ความเชื่อมโยงของการใชส้ารสนเทศกบัการบริหารจดัการพสัดุทั้ง 6 ดา้น และความสอดคลอ้งกบัหลกัธรรมาภิบาลตามแนวคู่มือการ

ประกนัคุณภาพการศึกษาภายในสถาบนัการศึกษาระดบัอุดมศึกษา พ.ศ. 2553  10  องคป์ระกอบ 

กระบวนการบริหารพสัดุ 
(Process) 

สารสนเทศทีใ่ช้ สอดคล้อง 
กบัหลกัธรรมาภิบาล 

(องค์ประกอบที)่ 
สารสนเทศหลกั 

(Core Information) 
สารสนเทศสนับสนุน 

(Support information) 
1. ดา้นการวางแผน การกาํหนด

ความตอ้งการ 
          การกาํหนดจาํนวน
พสัดุที่จะนาํมาใชใ้นการ
ปฏิบตัิงานตามแผนหรือ
โครงการของคณะ/
หน่วยงาน ที่กาํหนดไวว้า่    
จะใชพ้สัดุอะไร จาํนวน
เท่าไร เวลาไหน และใช้
อะไรบา้ง 

 

1. ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผน่ดิน เรื่องการจดัทาํ
แผนปฏิบตัิการจดัซื้อจดัจา้ง  พ.ศ. 2546 

2. หลกัเกณฑแ์ละวิธีปฏิบตัิเกี่ยวกบัการจดัสรรงบประมาณ 
3. หลกัเกณฑแ์ละเงื่อนไขการใชง้บประมาณรายจ่ายประจาํปี 
4. ยทุธศาสตร์การจดัสรรงบประมาณรายจ่ายประจาํปี

งบประมาณ 
5. การจดัสรรงบประมาณตามพระราชบญัญตัิงบประมาณ

รายจ่าย ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2550 
6. แผนการใชจ้่ายเงินงบประมาณ – เงินรายได ้
7. รายละเอียดคาํของบประมาณ ค่าวสัดุ ค่าใชส้อย และ      

ค่าครุภณัฑ ์
8. นโยบายและแผนกลยทุธ์ รวมถึงขอ้มูลที่เกี่ยวขอ้งกบัการ

ขอตั้งงบประมาณ เช่น รายละเอียดโครงการ 

1. แผนปฏิบตัิการประจาํปีของหน่วยงาน 
2. กรอบแผนการดาํเนินโครงการ/การใชพ้สัดุ 
3. รายงานและแบบสาํรวจความตอ้งการพสัดุ

ของหน่วยงาน 
4. ขอ้มูลแผนการจดัซื้อจดัจา้งประจาํปี

งบประมาณ 
5. รายงานการวิเคราะห์ / การประชุมพิจารณา

ความตอ้งการกบัการจดัสรรงบประมาณ 
6. ทะเบียนควบคุมพสัดุ รายงานพสัดุคงเหลือ 

หรือรายงานการจาํหน่ายพสัดุ เพื่อการขอ
ตั้งงบประมาณจดัซื้อทดแทน 

7. แผนการจดัหาครุภณัฑท์ดแทน ขอ้มูลความ
ตอ้งการวสัดุ และรายการซ่อมแซม 

3.  หลกัการตอบสนอง 
5.  หลกัความโปร่งใส 
6.  หลกัการมีส่วนร่วม 
7.  หลกัการกระจายอาํนาจ 
10.  หลกัมุ่งเนน้ฉนัทามติ 
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กระบวนการบริหารพสัดุ 
(Process) 

สารสนเทศทีใ่ช้ สอดคล้อง 
กบัหลกัธรรมาภิบาล 

(องค์ประกอบที)่ 
สารสนเทศหลกั 

(Core Information) 
สารสนเทศสนับสนุน 

(Support information) 
2. ดา้นการจดัหาพสัดุ 
          การดาํเนินการใหไ้ดม้าซึ่ง
วสัดุ ครุภณัฑต์ามที่หน่วยงาน
ตอ้งการใช ้ดว้ยวิธีการต่าง ๆ เช่น   
การจดัซื้อ การจดัจา้ง เป็นตน้ 
เพื่อนาํไปใชใ้นการปฏิบตัิงาน
การเรียนการสอน งานบริหาร
ทัว่ไป และสิ่งอาํนวยความ
สะดวก 

 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 
และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 

3. ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์วา่ดว้ยการพสัดุโดยใช้
เงินรายได ้พ.ศ. 2542 

4. ประกาศกระทรวงการคลงั การกาํหนดแนวทาง ขั้นตอน 
และหลกัเกณฑส์าํหรับการดาํเนินการจดัหาพสัดุในรูปแบบ
การประมวลดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์ (E-Auction) 

5. ประกาศคณะกรรมการตรวจเงินแผน่ดิน เรื่องการจดัทาํ
แผนปฏิบตัิการจดัซื้อจดัจา้ง พ.ศ. 2546 

6. หนงัสือเวียนของสาํนกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
7. หนงัสือเวียนของสาํนกังบประมาณ 
8. หลกัเกณฑแ์ละเงื่อนไขการใชง้บประมาณรายจ่ายประจาํปี

งบประมาณ 
 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการบริหาร
งบประมาณจงัหวดัแบบบูรณาการ พ.ศ. 2549 

2. ระเบียบการก่อหนี้ผกูพนัขา้มปีงบประมาณ 
(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2549 

3. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการบริหาร
โครงการตามแผนปฏิบตัิการไทยเขม้แขง็ 2555 

4. หลกัเกณฑก์ารโอนเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจ่าย 

5. แนวทางปฏิบตัิเกี่ยวกบัการขอใชง้บประมาณ
กลางรายการสาํรองจ่าย เพื่อกรณีฉุกเฉินหรือ
จาํเป็น (มติครม.) 

6. ขอ้ปฏิบตัิภายในหน่วยงาน 
7. รายละเอียดการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะพสัดุ 
8. บญัชีราคามาตรฐาน 

- ราคามาตรฐานครุภณัฑ ์/ ราคากลางวสัดุ 
- ราคามาตรฐานสิ่งก่อสร้าง 

9. ขอ้มูลหลกัผูข้าย 

1. หลกัประสิทธิผล 
2. หลกัประสิทธิภาพ 
3. หลกัการตอบสนอง 
4. หลกัภาระรับผดิชอบ 
5. หลกัความโปร่งใส 
7. หลกัการกระจายอาํนาจ 
8. หลกันิติธรรม 
9. หลกัความเสมอภาค 
10. หลกัมุ่งเนน้ฉนัทามติ 
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กระบวนการบริหารพสัดุ 
(Process) 

สารสนเทศทีใ่ช้ สอดคล้อง 
กบัหลกัธรรมาภิบาล 

(องค์ประกอบที)่ 
สารสนเทศหลกั 

(Core Information) 
สารสนเทศสนับสนุน 

(Support information) 
3. ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ 
          กระบวนการที่จดัทาํ
เอกสารแสดงความตอ้งการ
พสัดุส่งใหห้น่วยจ่ายพิจารณา 
และจ่ายพสัดุออกไป 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 
และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ยวิธีการทาง
อิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2549 

3. ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์วา่ดว้ยการพสัดุโดยใช้
เงินรายได ้พ.ศ. 2542 

4. ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ดว้ยการเบิกค่าใชจ้่ายในการ
บริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 

5. หลกัเกณฑ ์ระเบียบ ขั้นตอน และแนวปฏิบตัิการเบิกจ่าย
พสัดุ 

 

1. ขอ้มูลวสัดุคงคลงั 
2. ทะเบียนควบคุมทรัพยส์ิน 
3. บญัชีคุมครุภณัฑ ์

3. หลกัการตอบสนอง 
5. หลกัความโปร่งใส 
8. หลกันิติธรรม 
9. หลกัความเสมอภาค 
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กระบวนการบริหารพสัดุ (Process) 
สารสนเทศทีใ่ช้ สอดคล้อง 

กบัหลกัธรรมาภิบาล 
(องค์ประกอบที)่ 

สารสนเทศหลกั 
(Core Information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(Support information) 

4. ดา้นการควบคุมพสัดุ 
     การดูแลความเคลื่อนไหวและดูแลการใชพ้สัดุ 

และการหาวิธีการประหยดังบประมาณดา้นพสัดุ 

ไดแ้ก่ การยมืพสัดุ การควบคุมพสัดุโดยการลงบญัชี

พสัดุ และการลงทะเบียนครุภณัฑ ์และการหาตวัผูร้ับ

ผดิทางแพง่ 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 
2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์     วา่ดว้ยการ
พสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

3. หนงัสือเวียนกระทรวงการคลงั  
 

1. หลกัเกณฑจ์าํแนกประเภทพสัดุ 
2. ทะเบียนควบคุมทรัพยส์ิน 
3. ทะเบียนยมื – คืนพสัดุ 

1. หลกัประสิทธิผล 
2. หลกัประสิทธิภาพ 
3. หลกัภาระรับผดิชอบ 
4. หลกัความโปร่งใส 
5. หลกัการกระจายอาํนาจ 
6. หลกันิติธรรม 

 

5.  ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ 
      การกระทาํใด  ๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาพสัดุ 

ครุภณัฑต์่าง ๆ ใหอ้ยูใ่นสภาพที่ใชง้าน มีการซ่อม

บาํรุงใหก้ลบัคืนสู่สภาพใชง้านได ้รวมถึงการ

ตรวจสอบ การบริการ    การดดัแปลงแกไ้ข ใหค้ืนสู่

สภาพ 

1.  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  
 พ.ศ.  2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์     วา่ดว้ยการ
พสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

3. หนงัสือเวียนกระทรวงการคลงั  
 

1. แนวปฏิบตัิ / ขอ้บ่งใชพ้สัดุแต่
ละประเภท 

2. ประวตัิการซ่อมและ
บาํรุงรักษา 

3. รายงานการเสื่อมสภาพ
ครุภณัฑ ์

1. หลกัประสิทธิผล 
2. หลกัประสิทธิภาพ 
3. หลกัภาระรับผดิชอบ 
4. หลกัความโปร่งใส 
5. หลกัการกระจายอาํนาจ 
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กระบวนการบริหารพสัดุ (Process) 
สารสนเทศทีใ่ช้ สอดคล้อง 

กบัหลกัธรรมาภิบาล 
(องค์ประกอบที)่ 

สารสนเทศหลกั 
(Core Information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(Support information) 

6.   ดา้นการจาํหน่ายพสัดุ 
  การตดัยอดพสัดุออกจากบญัชีและ
ความรับผดิชอบของเจา้หนา้ที่ ไดแ้ก่  

การขาย   การแลกเปลี่ยน การโอน      

การแปรสภาพหรือทาํลาย                

การจาํหน่ายเป็นสูญ และ การลงจ่าย

ออกจากบญัชีหรือทะเบียน 

1.  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  
 พ.ศ.  2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 

2. ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์                     
วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

3. หนงัสือเวียนกระทรวงการคลงั  
 

1. ทะเบียนควบคุมทรัพยส์ิน 
2. รายงานการตรวจสอบพสัดุประจาํปีและ

การจาํหน่ายพสัดุ 

2. หลกัประสิทธิภาพ 
4. หลกัภาระรับผดิชอบ 
5. หลกัความโปร่งใส 
7. หลกัการกระจายอาํนาจ 
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ภาคผนวก ข 
รายนามผู้เช่ียวชาญในการตรวจสอบเคร่ืองมือในการวจิยั 
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รายนามผู้เช่ียวชาญ 
 

1.  นางธวลัรัตน์  วอ่งกมลปฏิญญา ตาํแหน่ง นกัวชิาการศึกษาพสัดุชาํนาญการ 
     งานพสัดุ  กองธุรการ 
     มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 
2.  นางอรศิริ ผลกลา้   ตาํแหน่ง เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป 8  
     สงักดั ฝ่ายหอสมุดจอห์น เอฟ เคนเนด้ี 
     สาํนกัวิทยบริการ 
     มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 
3.  นางสมรัตน์   อมรสกลุ  ตาํแหน่ง นกัวชิาการพสัดุ ชาํนาญการ 
     งานคลงัและพสัดุ  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
     มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 
4.  นายเรวตั   รัตนกาญจน ์  ตาํแหน่ง เลขานุการ 
     คณะมนุษยศาสตร์และสงัคมศาสตร์ 
     มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี
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ภาคผนวก ค 
การหาคุณภาพเคร่ืองมือ 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
ดา้นการวางแผนกาํหนดความตอ้งการพสัดุ 
1. หลกัเกณฑก์ารจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง 

1.1 การจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง
ประจาํปีงบประมาณ เพื่อใหก้าร
ดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้งเป็นไปตาม
แผนท่ีกาํหนด 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 
 

 
 

4 

 
 

1 

   1.2  การวางแผนการใชง้บประมาณ              
         ในการจดัซ้ือท่ีเหมาะสมและมีการ 
         ติดตามแผนการใชง้บประมาณ 

+1 +1 +1 0 3 0.75 

2. เอกสารประกอบคาํของบประมาณ 
    รายจ่าย และผลการจดัสรรคาํขอ 
    งบประมาณ 
    2.1   การตรวจสอบขอ้มูลความตอ้งการ 
            สาํหรับการจดัทาํคาํของบประมาณ 
             ประจาํปี  

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

0 

 
 
 

+1 

 
 
 

3 

 
 
 

0.75 

3. ขอ้มูลแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี 
    3.1  การรวบรวมขอ้มูล และสาํรวจ 
           ความตอ้งการใชพ้สัดุ ช่วงเวลาท่ีใช ้
           พสัดุ เพื่อจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง 
           ประจาํปี 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 

    3.2  มีการเปิดเผยขอ้มูลและงบประมาณ 
           รายจ่ายท่ีจะจดัซ้ือหรือจา้งในแต่ละ 
           ปีงบประมาณและรับฟังความคิดเห็น 
           ในกรณีท่ีมีผูร้้องเรียน พร้อมทั้งแจง้ 
            เหตุผลใหผู้ร้้องเรียนทราบ 

+1 +1 +1 +1 4 1 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
4.  นโยบายและแผนงาน  / ขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้ง 
     กบัการขอตั้งงบประมาณ 
    4.1  เปิดโอกาสใหผู้ใ้ชพ้สัดุ กาํหนดความ 
           ตอ้งการพสัดุตามแผนงานโครงการ   
           ของแต่ละหน่วยงาน 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

4 

 
 

1 

5.  แผนปฏิบติัการประจาํปีของหน่วยงาน 
    5.1  การดาํเนินการวางแผน จดักิจกรรม 
           และขั้นตอนกิจกรรม ตามกรอบเวลา 
           ท่ีกาํหนด 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 

    5.2  มีการวางแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง  
           พร้อมทั้งกาํหนดระยะเวลาในการ 
           จดัซ้ือหรือจา้ง เพื่อใหท้นักบัความ 
           ตอ้งการ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

6.  แผนการจดัซ้ือพสัดุทดแทน 
    6.1  การควบคุมและตรวจสอบ ทะเบียน 
           ควบคุมพสัดุ รายงานพสัดุคงเหลือ  
           รายงานการจาํหน่ายพสัดุ และประวติั 
           การใชพ้สัดุเพื่อการขอตั้งงบประมาณ 
           จดัซ้ือทดแทน 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
ดา้นการจดัหาพสัดุ 
1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ 
    พสัดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    ระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้ 
    พ.ศ. 2542 

1.1 การกาํกบั ควบคุมใหมี้การจดัทาํ
เอกสารการจดัซ้ือจดัจา้งโดยวิธีต่าง ๆ 
อยา่งเป็นขั้นตอน โปร่งใส เปิดเผย 
และเป็นธรรมสามารถช้ีแจงได ้และมี
การแข่งขนัอยา่งแทจ้ริง 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

1 

1.2 การจดัทาํเอกสารการจดัซ้ือจดัจา้ง
โดยวิธีต่าง ๆ อยา่งเป็นขั้นตอน 
โปร่งใส เปิดเผย และเป็นธรรม 
สามารถช้ีแจงได ้มีการแข่งขนัอยา่ง
แทจ้ริง 

+1 +1 +1 +1 4 1 

1.3 การกาํหนดลกัษณะเฉพาะและ
รูปแบบรายการ มีความชดัเจน เป็น
กลาง และสอดคลอ้งตรงกบัความ
ตอ้งการใชง้าน  

+1 +1 +1 +1 4 1 

1.4 ก่อนการดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง มี
การอนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการ
กาํหนดคุณลกัษณะของพสัดุเพื่อให้
ไดพ้สัดุท่ีมีคุณสมบติัตรงตามความ
ตอ้งการ 

+1 +1 +1 +1 4 1 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
1.5 การควบคุมการดาํเนินงานของ

กระบวนการบริหารสญัญาและการ
จดัทาํสญัญา เป็นไปตามระเบียบฯ
กาํหนด 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.6  มีการรวบรวมผลการดาํเนินการ 
           จดัซ้ือ หรือจา้ง เพื่อใหส้ามารถ 
           ตรวจสอบไดณ้ หน่วยงานหรือระบบ 
           เครือข่ายสารสนเทศ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.7  การตรวจสอบและประเมินผลการ 
           จดัหาพสัดุทุกปีงบประมาณ 

+1 0 +1 +1 3 0.75 

2.  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ   
     พสัดุดว้ยวธีิการทางอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ.    
     2549 
    2.1  การกาํกบัควบคุมและตรวจสอบการ 
           จดัทาํเอกสารประกวดราคา / สอบ 
           ราคา และเอกสารขอบเขตของงาน  
           (TOR) สาํหรับการจดัซ้ือจดัจา้งดว้ย 
           วิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

0 

 
 
 

+1 

 
 
 

3 

 
 
 

0.75 

    2.2  การปฏิบติัตามประกาศกระทรวงการ 
           คลงั และมีการกาํหนดแนวทาง 
           ขั้นตอนและหลกัเกณฑส์าํหรับการ 
           ดาํเนินการจดัหาพสัดุ ในรูปแบบการ 
           ประมูลดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์  
            (E-Auction) 

+1 +1 +1 0 3 0.75 

    2.3  การปฏิบติัตามคู่มือระบบการจดัซ้ือ +1 +1 +1 +1 4 1 
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           จดัจา้งภาครัฐดว้ยอิเลก็ทรอนิกส์eGP 

ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
3.  ระเบียบการก่อหน้ีผกูพนัขา้มปี        
     งบประมาณ (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2549 
    3.1  การจดัซ้ือจดัหาขา้มปีงบประมาณ 
          ไดมี้การปฏิบติัตามระเบียบการก่อหน้ี 
          ผกูพนัอยา่งเคร่งครัด 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

4 

 
 

1 

4.  หลกัเกณฑก์ารโอนเปล่ียนแปลง          
     รายการงบประมาณรายจ่าย 
     4.1 การเปล่ียนแปลงรายการจดัซ้ือพสัดุ 
           จากแผนงบประมาณท่ีกาํหนด ตอ้งมี  
           การจดัทาํ การโอนเปล่ียนแปลง 
           รายการจดัซ้ือตามหลกัเกณฑทุ์กคร้ัง 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

4 

 
 

1 

5. บญัชีราคามาตรฐาน / ราคากลาง 
    5.1  ใชร้าคากลางทุกคร้ังในกระบวนการ 
            จดัซ้ือจดัจา้ง และมีการเทียบเคียง 
            ราคาพสัดุเพื่อเป็นขอ้มูลประกอบ  
            การตดัสินใจพิจารณาคดัเลือกผูข้าย 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 

6.  ขอ้มูลหลกัผูข้าย 
     6.1  การจดัทาํทะเบียนขอ้มูลผูข้าย 
            เพื่อเป็นขอ้มูลประกอบในการจดัซ้ือ  
            จดัหา 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
ดา้นการควบคุมพสัดุ 
1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม   
    และระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้ 

1.1 ใชห้ลกัเกณฑก์ารจาํแนกประเภทพสัดุ 
ตามระเบียบกาํหนด 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 

1 

    1.2  หน่วยงานมีการลงทะเบียนคุมพสัดุ 
          โดยนาํรายละเอียดของพสัดุท่ีจดัซ้ือ 
           มาจดัทาํขอ้มูลเช่นราคาท่ีจดัซ้ือ  
           วิธีการไดม้ายีห่อ้รุ่นผูข้ายโดยมีการ 
           กาํหนด 1 รหสัต่อ 1 ช้ิน 

+1 +1 +1 +1 4 1 

1.3  กระบวนการควบคุมพสัดุใน 
       หน่วยงาน เป็นไปตามระเบียบฯ        
       กาํหนด มีหลกัฐานการรับจ่าย  
       หลกัฐานแสดงการไดม้าของพสัดุ  
       และหลกัฐานการเบิกพสัดุ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

1.4 การกาํหนดแนวทางการควบคุมพสัดุ 
เป็นไปตามระเบียบ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

2. รายงานขอ้มูลทางบญัชี 
    2.1   การรายงานค่าเส่ือมราคาสินทรัพย ์
             ถาวร  รายงานการจดัซ้ือจดัจา้งตาม 
             แบบ สขร. รายงานวสัดุคงเหลือ  
             เพื่อความถูกตอ้งสามารถตรวจสอบ 
             การควบคุมพสัดุได ้

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 
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    2.2   จดัทาํทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์น  +1 +1 +1 +1 4 1 

ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
    2.3  มีการตรวจสอบ การจดัทาํทะเบียน 
           ควบคุมทรัพยสิ์นของหน่วยงานอยา่ง 
           สมํ่าเสมอ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

3. เอกสารและหลกัฐานการลงบญัชีและ 
    ทะเบียนพสัดุ 
    3.1  หลกัฐานแสดงการรับพสัดุ หลกัฐาน 
            แสดงการไดม้า หลกัฐานการจ่าย 
            พสัดุอยา่งชดัเจน 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

4 

 
 

1 

ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ 
1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 
    และระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.     
    2542 

1.1 หน่วยงานมีการจดัทาํใบเบิกพสัดุ
ใหก้บัหน่วยงานท่ีขอเบิก โดยระบุ
รายละเอียด เช่น ช่ือวสัดุ จาํนวน ราคา
ต่อหน่วย ราคารวม ช่ือผูข้าย พร้อม
ลงบญัชีทะเบียนทุกคร้ังท่ีมีการจ่าย
พสัดุ 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

1 

    1.2  มีการจดัเกบ็ใบเบิกพสัดุไวเ้ป็น 
           หลกัฐานเพ่ือนาํมาตรวจสอบความ 
           ถูกตอ้งของพสัดุคงเหลือกบับญัชี 
           พสัดุ 

+1 +1 +1 +1 4 1 
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ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
    1.3  การกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละขั้นตอน 
           การเบิกจ่ายพสัดุของหน่วยงาน  
           มีแนวปฏิบติัตามระเบียบฯกาํหนด 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.4  มีการควบคุมและอนุมติัการเบิกจ่าย 
           ก่อนดาํเนินการเบิกจ่ายพสัดุทุก 
           ประเภท 

+1 +1 +1 +1 4 1 

2. หลกัเกณฑ ์ระเบียบ ขั้นตอนและ 
    แนวปฏิบติัการเบิกจ่ายพสัดุของ  
    หน่วยงาน 
    2.1  การตรวจสอบความตอ้งการใช ้
           ก่อนเบิกจ่ายพสัดุ 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

+1 

 
 
 

0 

 
 
 

3 

 
 
 

0.75 

    2.2  การกาํหนดหลกัเกณฑ ์และขั้นตอน 
           การเบิกจ่ายของหน่วยงานอยา่ง 
          ชดัเจน 

+1 +1 +1 +1 4 1 

3. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์นและบญัชี 
    ควบคุมวสัดุ 
    3.1  การจดัทาํรายละเอียดการเบิกจ่าย  
           วสัดุคงเหลือเป็นปัจจุบนัอยา่งเป็น 
           ระบบ 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

+1 

 
 

4 

 
 

1 

    3.2  หลกัฐานการจ่ายพสัดุ เช่น ใบเบิก 
           พสัดุใบยมืพสัดุ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

     3.3  จดัทาํเอกสารและหลกัฐานการ 
            ลงบญัชี เบิกจ่ายพสัดุ  ตามตวัอยา่งท่ี  
            กวพ.กาํหนด 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    3.4  มีการตรวจสอบ การจดัทาํเอกสาร +1 +1 +1 +1 4 1 
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          และหลกัฐานการลงบญัชีเบิกจ่ายพสัดุ 

ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ 
1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 
    และระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.  
    2542 

1.1 มีการวางแผนการบาํรุงรักษาพสัดุ      
     พร้อมจดัเตรียมพสัดุสาํรองไวอ้ยา่ง 
     เพียงพอต่อการใชง้าน 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

1 

2. แผนการบาํรุงรักษาวสัดุ 
    2.1  มีการใหค้วามรู้ในการบาํรุงรักษา 
           อุปกรณ์ท่ีใชง้านอยา่งถูกวิธี หรือมี 
           การจดัทาํคู่มือการบาํรุงรักษาใหแ้ก่ 
           ผูใ้ชพ้สัดุ 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 

    2.2  ทาํบนัทึกรายงานการตรวจสอบและ 
           บาํรุงรักษาพสัดุทุกคร้ังท่ีมีการ 
          ซ่อมแซม 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    2.3  การจดัทาํรายงานเม่ือพสัดุหมดอาย ุ 
           เส่ือมสภาพ ไม่เหมาะสมในการ 
          ใชง้าน 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    2.4  มีการจดัทาํรายงานผลการบาํรุงรักษา 
           เป็นไปตามแผนปฏิบติัการเม่ือส้ินปี  
           งบประมาณ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

 
 



330 

 

 

 

ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
ดา้นการจาํหน่ายพสัดุ 
1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติม 
    และระเบียบมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 
    2542 
    1.1  ไดด้าํเนินการขออนุมติัจาํหน่ายพสัดุ  
           ต่อผูมี้อาํนาจก่อนมีการตรวจสอบ 
           พสัดุประจาํปีเม่ือมีการรายงานพสัดุ 
           ท่ีหมดความจาํเป็นหรือหากใชต่้อไป 
           จะส้ินเปลืองค่าใชจ่้ายมาก 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

+1 

 
 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 
 
 

1 

    1.2  กรณีพสัดุชาํรุดเส่ือมคุณภาพหรือ 
          สูญหายไปก่อนการตรวจสอบ 
          ประจาํปีไดมี้การดาํเนินการหาตวั 
          ผูรั้บผดิชอบ ทางแพง่ 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.3   มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา 
            ขอ้เทจ็จริงก่อนการดาํเนินการ 
            จาํหน่ายพสัดุทุกคร้ัง 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.4  การควบคุมใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ ปฏิบติั 
          ตามระเบียบพสัดุ ดา้นการจาํหน่าย 
          พสัดุอยา่งเคร่งครัด 

+1 +1 +1 +1 4 1 

    1.5  การแต่งตั้งคณะกรรมการดาํเนินงาน 
           ท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น คณะกรรมการ 
           ตรวจสอบพสัดุประจาํปี  
           คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง   

+1 +1 +1 +1 4 1 
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           และคณะกรรมการจาํหน่ายพสัดุ   

ข้อที ่
คะแนนของผู้เช่ียวชาญ 

รวม 
ดัชนีความ
สอดคล้อง 

IOC 
คนท่ี 

1 
คนท่ี 

2 
คนท่ี 

3 
คนท่ี 

4 
    1.6  มีการจาํหน่ายพสัดุและรายงานผล 
           การจาํหน่ายพสัดุประจาํปีให ้
           สาํนกังานตรวจเงินแผน่ดินรับทราบ  
           ภายในระยะเวลาท่ีระเบียบกาํหนด 
           ทุกคร้ัง 

+1 +1 +1 +1 4 1 

2. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์น 
    2.1  การกาํกบัและตรวจสอบการจดัทาํ 
           รายงานพสัดุท่ีแจง้จาํหน่าย และตดั 
           ออกจากทะเบียนควบคุม 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
+1 

 
4 

 
1 
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ภาคผนวก ง 
แบบสอบถามเพือ่การวจิยั 
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แบบสอบถามเพือ่การวจิยั 

เร่ือง 
สารสนเทศเพือ่การบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภบิาล  

ของมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ วทิยาเขตปัตตานี 
 

คาํช้ีแจง 
  1.  แบบสอบถามน้ี มีวตัถุประสงคเ์พื่อสาํรวจการใชส้ารสนเทศท่ีมีความจาํเป็นสาํหรับ
การบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล ของมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  
ตามความคิดเห็นของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานการพสัดุ  ในดา้นการวางแผนกาํหนดความ
ตอ้งการพสัดุดา้นการจดัหาพสัดุ ดา้นการควบคุมพสัดุ  ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ  ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ 
และดา้นการจาํหน่ายพสัดุ มี 3 ตอน ดงัน้ี 
  ตอนที ่ 1   ขอ้มูลส่วนบุคคลของผูต้อบแบบสอบถาม 
  ตอนที ่ 2   ประเภท และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกั 
ธรรมาภิบาล ของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  
วิทยาเขตปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น 
  ตอนที ่ 3   ขอ้คิดเห็นเพิ่มเติมในการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกั
ธรรมาภิบาล  ทั้ง   6  ดา้น 
  2.  ขอความกรุณาตอบแบบสอบถามใหค้รบทุกขอ้ โดยพิจารณาคาํถามและตอบตาม
ความเป็นจริง เพื่อใหก้ารวิจยัคร้ังน้ี มีความสมบูรณ์ และสามารถนาํไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์ต่อไป  
  3.  ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการตอบแบบสอบถามน้ี จะเป็นความลบัและนาํเสนอโดยภาพรวม  
จึงไม่มีผลต่อตวัท่านและหน่วยงานของท่านแต่ประการใด 
 
  ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงท่ีท่านกรุณาใหค้วามอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถาม 
 
                    นางสาวบุปผา  ไชยแสง 
                       นกัศึกษาปริญญาโท สาขาวิชาการจดัการสารสนเทศ 
                มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 

แบบสอบถามชุดที ่1 
สําหรับผู้บริหาร / หัวหน้างาน 
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ตอนที ่ 1  ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ตอบแบบสอบถาม 
คาํช้ีแจง  โปรดระบุขอ้มูลดงัต่อไปน้ี 
 
1.  ตําแหน่งบริหาร 
   คณบดี  
   ผูอ้าํนวยการ 

  รองคณบดีฝ่าย..................................................... 
   รองผูอ้าํนวยการฝ่าย............................................ 
   อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) .............................................. 
 

2.  ระยะเวลาในการดํารงตําแหน่ง  
ระยะเวลา ...............ปี ................เดือน 

 
 

3.  หน่วยงานทีสั่งกดั 
    หน่วยงานทีจั่ดการเรียนการสอน   หน่วยงานสนับสนุน 

 คณะศึกษาศาสตร์     สาํนกังานอธิการบดี 
 คณะมนุษยศาสตร์และสงัคมศาสตร์   สาํนกัวิทยบริการ 
 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี   สาํนกัส่งเสริมและการศึกษาต่อเน่ือง 
 คณะวิทยาการส่ือสาร     สถาบนัวฒันธรรมศึกษาฯ 
 คณะศิลปกรรมศาสตร์    บณัฑิตวิทยาลยั   
 คณะรัฐศาสตร์     ศูนยค์อมพิวเตอร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 วิทยาลยัอิสลามศึกษา     โครงการจดัตั้งสถาบนัสมุทรรัฐ 
 โครงการจดัตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ วิทยาเขตปัตตานี 
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ตอนที ่ 2  ประเภทสารสนเทศท่ีใช ้ และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกั 
ธรรมาภิบาล  ของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขต
ปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น 
 

คาํช้ีแจง 
 1.  ความหมายของประเภทสารสนเทศท่ีใช ้

 1)  สารสนเทศหลกั (core information)  คือ สารสนเทศท่ีมีความสาํคญัและจาํเป็นท่ีจะตอ้ง 
ปฏิบติัตามอยา่งเคร่งครัด เพื่อความถูกตอ้งตามระเบียบปฏิบติั หากไม่ปฏิบติัจะส่งผลเสียหายต่อราชการ 

3) สารสนเทศสนบัสนุน (support information)  คือ สารสนเทศท่ีเป็นขอ้มูล 
สนบัสนุนใหก้ารปฏิบติังานภายในองคก์รมีความคล่องตวัมากยิง่ข้ึน รองรับการปฏิบติังานเพ่ือให้
สอดคลอ้งกบัแนวปฏิบติัขององคก์ร  

 โปรดระบุประเภทของสารสนเทศ   และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการ
พสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล  ของคณะ/หน่วยงานของท่าน ท่ีตรงกบัสภาพการดาํเนินงานในปัจจุบนั โดย
ใชเ้คร่ืองหมาย  ในช่องท่ีกาํหนด 
 2.  ความหมายของระดบัการใชส้ารสนเทศ 
  ระดบั 5    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูร่ะดบัมากท่ีสุด 
  ระดบั 4    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบัมาก 
  ระดบั 3    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบัปานกลาง 
  ระดบั 2    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบันอ้ย 
  ระดบั 1    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบันอ้ยท่ีสุด 
  ระดบั 0    หมายถึง     ไม่มีการใชส้ารสนเทศ 
 

3.ตวัอยา่งการตอบแบบสอบถาม 
รายการสารสนเทศท่ีขีดเสน้ใต ้ใหเ้ลือกตอบวา่ท่านจดัเป็นสารสนเทศประเภทใดท่ีสามารถใช้

เพื่อสนบัสนุนการปฏิบติังานพสัดุ  ส่วนรายการขอ้ยอ่ยท่ีเป็นขอ้คาํถามใหต้อบระดบัการใชส้ารสนเทศ
ประเภทนั้น ๆ  

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

1.  ดา้นการวางแผน  
     กาํหนดความตอ้งการ 

1. หลกัเกณฑก์ารจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง 
1.1  หน่วยงานของท่านมีการจดัทาํแผนการ
จดัซ้ือจดัจา้งประจาํปีงบประมาณ เพื่อใหก้าร
ดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้งเป็นไปตามแผน 

    

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ตอนที ่ 2   ประเภท และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล ของผูมี้
บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น คือ ดา้น
การจดัหาพสัดุ ดา้นการควบคุมพสัดุ  ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ  ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ และดา้นการ
จาํหน่ายพสัดุ 
 
 

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

1.  ด้านการวางแผน  
    กาํหนดความต้องการ 
    พสัดุ 

1. หลกัเกณฑก์ารจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง 
1.1 การจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี

งบประมาณ เพือ่ใหก้ารดาํเนินการจดัซ้ือ
จดัจา้งเป็นไปตามแผนท่ีกาํหนด 

        

   1.2  การวางแผนการใชง้บประมาณ               
         ในการจดัซ้ือท่ีเหมาะสมและมีการติดตาม 
          แผนการใชง้บประมาณ 

        

2. เอกสารประกอบคาํของบประมาณรายจ่าย  
และผลการจดัสรรคาํของบประมาณ 
 2.1   การตรวจสอบขอ้มูลความตอ้งการ 
             สาํหรับการจดัทาํคาํของบประมาณ 
             ประจาํปี  

        

3. ขอ้มูลแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี 
    3.1  การรวบรวมขอ้มูล และสาํรวจ 
            ความตอ้งการใชพ้สัดุ ช่วงเวลาท่ีใชพ้สัดุ   
            เพือ่จดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี 

        

    3.2   มีการเปิดเผยขอ้มูลและงบประมาณ 
            รายจ่ายท่ีจะจดัซ้ือหรือจา้งในแต่ละ 
            ปีงบประมาณ และรับฟังความคิดเห็น 
            ในกรณีท่ีมีผูร้้องเรียน พร้อมทั้งแจง้ 
            เหตุผลใหผู้ร้้องเรียนทราบ 

        

4.  นโยบายและแผนงาน  / ขอ้มูล 
    ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการขอตั้งงบประมาณ 
    4.1  เปิดโอกาสใหผู้ใ้ชพ้สัดุ กาํหนดความ 
          ตอ้งการพสัดุตามแผนงานโครงการของ 
          แต่ละหน่วยงาน 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

 

5.  แผนปฏิบติัการประจาํปีของหน่วยงาน 
    5.1  การดาํเนินการวางแผน จดักิจกรรม 
           และขั้นตอนกิจกรรม ตามกรอบเวลา 
           ท่ีกาํหนด 

        

    5.2  มีการวางแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง พร้อมทั้ง 
           กาํหนดระยะเวลาในการจดัซ้ือหรือจา้ง 
           เพื่อใหท้นักบัความตอ้งการ 

        

6.  แผนการจดัซ้ือพสัดุทดแทน 
    6.1  การควบคุมและตรวจสอบ ทะเบียน 
          ควบคุมพสัดุ รายงานพสัดุคงเหลือ  
          รายงานการจาํหน่ายพสัดุ และประวติั 
          การใชพ้สัดุ เพื่อการขอตั้งงบประมาณ 
          จดัซ้ือทดแทน 

        

 
2. ด้านการจัดหาพสัดุ 
 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ 
    พสัดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแกไ้ขเพิม่เติม 
    ระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์  
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

1.1 การกาํกบั ควบคุมใหมี้การจดัทาํเอกสาร      
การจดัซ้ือจดัจา้ง โดยวธีิต่าง ๆ อยา่งเป็น 
ขั้นตอน โปร่งใส เปิดเผย และเป็นธรรม 
สามารถช้ีแจงได ้และมีการแข่งขนั 
อยา่งแทจ้ริง 

        

1.2 การกาํหนดลกัษณะเฉพาะและรูปแบบ
รายการ มีความชดัเจน เป็นกลาง และ
สอดคลอ้งตรงกบัความตอ้งการใชง้าน  

        

1.3 ก่อนการดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง มีการ
อนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการกาํหนด
คุณลกัษณะของพสัดุเพื่อใหไ้ดพ้สัดุท่ีมี
คุณสมบติัตรงตามความตอ้งการ 

        

1.4 การควบคุมการดาํเนินงานของ
กระบวนการบริหารสญัญาและการจดัทาํ
สญัญา เป็นไปตามระเบียบฯกาํหนด 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

 
 

1.5   มีการรวบรวมผลการดาํเนินการจดัซ้ือ 
           หรือจา้ง เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบได ้ 
           ณ หน่วยงาน หรือระบบเครือข่าย 
           สารสนเทศ 

        

1.6  การตรวจสอบและประเมินผลการจดัหา 
           พสัดุทุกปีงบประมาณ 

        

2. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ 
    พสัดุดว้ยวธีิการทางอิเลก็ทรอนิกส์  
    พ.ศ. 2549 

2.1  การกาํกบัควบคุมและตรวจสอบการ 
      จดัทาํ เอกสารประกวดราคา / สอบราคา 

และ เอกสารขอบเขตของงาน (TOR) 
สาํหรับการจดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวธีิการทาง 

           อิเลก็ทรอนิกส์ 

        

2.2.  การปฏิบติัตามประกาศกระทรวง   
           การคลงั  และมีการกาํหนดแนวทาง   
           ขั้นตอน และ หลกัเกณฑส์าํหรับ  
           การดาํเนินการจดัหาพสัดุ ในรูปแบบการ 
           ประมูลดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์  
           (E-Auction)  

        

3. บญัชีราคามาตรฐาน / ราคากลาง 
3.1   ใชร้าคากลางทุกคร้ังในกระบวนการ 

            จดัซ้ือจดัจา้ง และมีการเทียบเคียงราคา 
            พสัดุเพือ่เป็นขอ้มูลประกอบการตดัสินใจ 
            พิจารณาคดัเลือกผูข้าย 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

3. ด้านการควบคุมพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม     
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.2542 

1.1 กระบวนการควบคุมพสัดุในหน่วยงาน 
เป็นไปตามระเบียบฯ กาํหนด มีหลกัฐาน
การรับ-จ่าย หลกัฐานแสดงการไดม้าของ
ของพสัดุ และหลกัฐานการเบิกพสัดุ 

        

1.2 การกาํหนดแนวทางการควบคุมพสัดุ   
   เป็นไปตามระเบียบ 

        

2. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์นและบญัชี 
    ควบคุมวสัดุ 

2.1  มีการตรวจสอบ การจดัทาํทะเบียน 
           ควบคุมทรัพยสิ์นของหน่วยงานอยา่ง 
           สมํ่าเสมอ 

        

 

4. ด้านการเบิกจ่ายพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.2542 

1.1 การกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละขั้นตอนการ
เบิกจ่ายพสัดุของหน่วยงาน มีแนวปฏิบติั
ตามระเบียบฯกาํหนด 

        

    1.2   มีการควบคุมและอนุมติัการเบิกจ่ายก่อน 
           ดาํเนินการเบิกจ่ายพสัดุทุกประเภท 

        

2. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์นและบญัชี 
    ควบคุมวสัดุ 
    2.1  มีการตรวจสอบ การจดัทาํเอกสารและ 
          หลกัฐานการลงบญัชีเบิกจ่ายพสัดุ 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

5. การบํารุงรักษาพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์  
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

1.1 มีการวางแผนการบาํรุงรักษาพสัดุพร้อม   
  จดัเตรียมพสัดุสาํรองไวอ้ยา่งเพียงพอต่อ 
  การใชง้าน 

        

2. แผนการบาํรุงรักษาวสัดุ 
    2.1  การตรวจสอบ การจดัทาํรายงานผลการ 
           บาํรุงรักษาเป็นไปตามแผนปฏิบติัการ  
           เม่ือส้ินปีงบประมาณ 

        

    2.2  การตรวจสอบ ควบคุมการจดัทาํบนัทึก 
           รายงานการตรวจสอบและบาํรุง รักษา 
           พสัดุทุกคร้ังท่ีมีการซ่อมแซม 

        

 

6. ด้านการจําหน่าย
พสัดุ 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.2542 
    1.1  การควบคุมใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ ปฏิบติั 
          ตามระเบียบพสัดุ ดา้นการจาํหน่ายพสัดุ 
          อยา่งเคร่งครัด 

        

    1.2  การแต่งตั้งคณะกรรมการดาํเนินงาน 
           ท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น คณะกรรมการตรวจสอบ 
           พสัดุประจาํปี  คณะกรรมการสอบหา 
           ขอ้เทจ็จริง  และคณะกรรมการจาํหน่าย 
          พสัดุ  เป็นไปตามระเบียบฯ กาํหนด 

        



341 

 

 

 

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

     1.3  มีการจาํหน่ายพสัดุและรายงานผลการ 
          จาํหน่ายพสัดุประจาํปีใหส้าํนกังาน 
          ตรวจเงินแผน่ดินรับทราบ ภายใน 
          ระยะเวลาท่ีระเบียบกาํหนดทุกคร้ัง 

        

 2. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์น 
    2.1  การกาํกบัและตรวจสอบการจดัทาํรายงาน 
           พสัดุท่ีแจง้จาํหน่าย และตดัออกจาก 
           ทะเบียนควบคุม 

        

ตอนที ่ 3   ขอ้คิดเห็นเพิ่มเติมในการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล  
ทั้ง  6 ดา้น 

1. ดา้นการวางแผน  กาํหนดความตอ้งการพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1) .......................................................................................................................... 
2) .......................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................... 

       ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1) .......................................................................................................................... 
2) .......................................................................................................................... 
3) .......................................................................................................................... 

2. ดา้นการจดัหาพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

       ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 
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3. ดา้นการควบคุมพสัดุ 

รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 
1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
4. ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ 

รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 
1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
 

5. ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 
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6. ดา้นการจาํหน่ายพสัดุ 

รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 
1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
 

ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงท่ีท่านกรุณาใหค้วามอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



344 

 

 

 
 

แบบสอบถามเพือ่การวจิยั 
เร่ือง 

สารสนเทศเพือ่การบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภบิาล  
ของมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ วทิยาเขตปัตตานี 

 

คาํช้ีแจง 
  1.  แบบสอบถามน้ี มีวตัถุประสงคเ์พื่อสาํรวจการใชส้ารสนเทศท่ีมีความจาํเป็นสาํหรับ
การบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล ของมหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี ตาม
ความคิดเห็นของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานการพสัดุ  ในดา้นการวางแผนกาํหนดความตอ้งการ
พสัดุดา้นการจดัหาพสัดุ ดา้นการควบคุมพสัดุ  ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ  ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ และดา้น
การจาํหน่ายพสัดุ มี 3 ตอน ดงัน้ี 
  ตอนที ่ 1   ขอ้มูลส่วนบุคคลของผูต้อบแบบสอบถาม 
  ตอนที ่ 2   ประเภท และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกั 
ธรรมาภิบาล ของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์  
วิทยาเขตปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น 
  ตอนที ่ 3   ขอ้คิดเห็นเพิ่มเติมในการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกั
ธรรมาภิบาล  ทั้ง   6  ดา้น 
  2.  ขอความกรุณาตอบแบบสอบถามใหค้รบทุกขอ้ โดยพิจารณาคาํถามและตอบตาม
ความเป็นจริง เพื่อใหก้ารวิจยัคร้ังน้ี มีความสมบูรณ์ และสามารถนาํไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์ต่อไป  
  3.  ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการตอบแบบสอบถามน้ี จะเป็นความลบัและนาํเสนอโดยภาพรวม  
จึงไม่มีผลต่อตวัท่านและหน่วยงานของท่านแต่ประการใด 
 
  ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงท่ีท่านกรุณาใหค้วามอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถาม 
 
 
 
                    นางสาวบุปผา  ไชยแสง 
                        นกัศึกษาปริญญาโท สาขาวิชาการจดัการสารสนเทศ 
                มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี 

แบบสอบถามชุดที ่2 
สําหรับหัวหน้าเจ้าหน้าทีพ่สัดุ / นักวชิาการพสัดุ 
เจ้าหน้าทีพ่สัดุและผู้ทีไ่ด้รับแต่งตั้งให้ปฏิบตัิหน้าทีพ่สัดุ 
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ตอนที ่ 1  ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ตอบแบบสอบถาม 
คาํช้ีแจง  โปรดทาํเคร่ืองหมาย      ลงในช่อง   หนา้ขอ้ความท่ีตรงกบัความเป็นจริง 
 
1.  ตําแหน่ง 
   หวัหนา้เจา้หนา้ท่ีพสัดุ   

 นกัวิชาการพสัดุ หรือเจา้หนา้ท่ีพสัดุ  
 ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติังานพสัดุ 

 
2.  บทบาทหน้าทีท่ีเ่กีย่วข้องด้านงานพสัดุ 
   ผูค้วบคุม 

  ผูป้ฏิบติั 
 

4.  ประสบการณ์ปฏิบตัิงานด้านพสัดุ 
ระยะเวลา ...............ปี ................เดือน 

 
3.  หน่วยงานทีสั่งกดั 
      หน่วยงานทีจั่ดการเรียนการสอน                       หน่วยงานสนับสนุน 

 คณะศึกษาศาสตร์    สาํนกังานอธิการบดี 
 คณะมนุษยศาสตร์และสงัคมศาสตร์   สาํนกัวิทยบริการ 
 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี   สาํนกัส่งเสริมและการศึกษาต่อเน่ือง 
 คณะวิทยาการส่ือสาร     สถาบนัวฒันธรรมศึกษากลัยาณิวฒันา 
 คณะศิลปกรรมศาสตร์    บณัฑิตวิทยาลยั   
 คณะรัฐศาสตร์     ศูนยค์อมพิวเตอร์ วิทยาเขตปัตตานี 
 วิทยาลยัอิสลามศึกษา     โครงการจดัตั้งสถาบนัสมุทรรัฐ 
 โครงการจดัตั้งคณะพยาบาลศาสตร์ วิทยาเขตปัตตานี 
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ตอนที ่ 2   ประเภทสารสนเทศท่ีใช ้ และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตาม 
หลกัธรรมาภิบาล  ของผูมี้บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์  
วิทยาเขตปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น   คาํช้ีแจง 
 1.  ความหมายของประเภทสารสนเทศท่ีใช ้

 1)  สารสนเทศหลกั (core information)  คือ สารสนเทศท่ีมีความสาํคญัและจาํเป็น 
ท่ีจะตอ้งปฏิบติัตามอยา่งเคร่งครัด เพื่อความถูกตอ้งตามระเบียบปฏิบติั หากไม่ปฏิบติัจะส่งผลเสียหายต่อ
ราชการ 

2)  สารสนเทศสนบัสนุน (support information)  คือ สารสนเทศท่ีเป็นขอ้มูลสนบัสนุน 
ใหก้ารปฏิบติังานภายในองคก์รมีความคล่องตวัมากยิง่ข้ึน รองรับการปฏิบติังานเพ่ือใหส้อดคลอ้งกบั 
แนวปฏิบติัขององคก์ร  

 โปรดระบุประเภทของสารสนเทศ   และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการ
พสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล  ของคณะ/หน่วยงานของท่าน ท่ีตรงกบัสภาพการดาํเนินงานในปัจจุบนั โดย
ใชเ้คร่ืองหมาย  ในช่องท่ีกาํหนด 
 2.  ความหมายของระดบัการใชส้ารสนเทศ 
  ระดบั 5    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูร่ะดบัมากท่ีสุด 
  ระดบั 4    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบัมาก 
  ระดบั 3    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบัปานกลาง 
  ระดบั 2    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบันอ้ย 
  ระดบั 1    หมายถึง     การใชส้ารสนเทศในการบริหารจดัการพสัดุอยูใ่นระดบันอ้ยท่ีสุด 
  ระดบั 0    หมายถึง     ไม่มีการใชส้ารสนเทศ 
 

3.ตวัอยา่งการตอบแบบสอบถาม  รายการสารสนเทศท่ีขีดเสน้ใต ้ ใหเ้ลือกตอบวา่ท่านจดัเป็น
สารสนเทศประเภทใดท่ีสามารถใชเ้พื่อสนบัสนุนการปฏิบติังานพสัดุ  ส่วนรายการขอ้ยอ่ยท่ีเป็นขอ้
คาํถาม ใหต้อบระดบัการใชส้ารสนเทศประเภทนั้น ๆ  

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศเพือ่การบริหาร
จัดการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล 

การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

1.  ดา้นการวางแผน  
     กาํหนดความตอ้งการ 

1. หลกัเกณฑก์ารจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้ง 
1.1  หน่วยงานของท่านมีการจดัทาํแผนการ 
จดัซ้ือจดัจา้งประจาํปีงบประมาณ เพื่อใหก้าร
ดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้งเป็นไปตามแผน 

    

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ตอนที ่ 2   ประเภท และระดบัการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล ของผูมี้
บทบาทหนา้ท่ีท่ีเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ มหาวิทยาลยัสงขลานครินทร์ วิทยาเขตปัตตานี  ทั้ง 6 ดา้น คือ ดา้น
การจดัหาพสัดุ ดา้นการควบคุมพสัดุ  ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ  ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ และดา้นการ
จาํหน่ายพสัดุ 
 

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

1.  ด้านการวางแผน  
     กาํหนดความต้องการ 
     พสัดุ 

1. หลกัเกณฑก์ารจดัทาํแผนปฏิบติัการ 
    จดัซ้ือจดัจา้ง 

1.1 การจดัทาํแผนปฏิบติัการจดัซ้ือจดัจา้ง
ประจาํปีงบประมาณ เพือ่ใหก้าร
ดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง เป็นไปตามแผนท่ี
กาํหนด 

        

1.2 การวางแผนการใชง้บประมาณในการ
จดัซ้ือท่ีเหมาะสม 

        

2. เอกสารประกอบงบประมาณรายจ่าย และ 
    ผลการจดัสรรคาํของบประมาณ 
     2.1  การมีส่วนร่วมแสดงความคิดเห็น และ 
            นาํเสนอขอ้มูลในการจดัทาํคาํขอ 
           งบประมาณเป็นประจาํทุกปี 

        

3. ขอ้มูลแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี 
    3.1  การรวบรวมขอ้มูล และสาํรวจ 
           ความตอ้งการใชพ้สัดุ ช่วงเวลาท่ีใชพ้สัดุ 
           เพื่อจดัทาํแผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจาํปี 

        

4.  นโยบายและแผนงาน  / ขอ้มูล 
    เก่ียวขอ้งกบัการขอตั้งงบประมาณ 
     4.1  หน่วยงานมีการกาํหนดความ 
             ตอ้งการพสัดุตามแผนงานโครงการของ 
             แต่ละหน่วยงาน 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

 

5.  แผนปฏิบติัการประจาํปีของหน่วยงาน 
     5.1  มีการวางแผนการจดัซ้ือจดัจา้งพร้อมทั้ง 
            กาํหนดระยะเวลาในการจดัซ้ือหรือจา้ง 
            เพือ่ใหท้นักบัความตอ้งการ 

        

     5.2  มีกรอบและแผนการดาํเนินโครงการ 
            การใชพ้สัดุ 

        

6.  แผนการจดัซ้ือพสัดุทดแทน 
     6.1  ใชข้อ้มูลจากทะเบียนควบคุมพสัดุ  
            และรายงานพสัดุคงเหลือ / รายงานการ 
            จาํหน่ายพสัดุเพื่อการขอตั้งงบประมาณ 
            จดัซ้ือทดแทน 

        

 

2. ด้านการจัดหาพสัดุ 
 

1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ 
พสัดุ พ.ศ. 2535  และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
ระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์  
วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

1.3 การจดัทาํเอกสารการจดัซ้ือ 
จดัจา้งโดยวธีิต่าง ๆ อยา่งเป็นขั้นตอน 
โปร่งใส  เปิดเผย และเป็นธรรม สามารถ
ช้ีแจงได ้มีการแข่งขนัอยา่งแทจ้ริง 

        

1.4 การกาํหนดลกัษณะเฉพาะและ 
รูปแบบรายการมีความชดัเจน เป็นกลาง 
และสอดคลอ้งตรงกบัความตอ้งการ      
ใชง้าน 

        

1.5 ก่อนการดาํเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง มีการ
อนุมติัแต่งตั้งคณะกรรมการกาํหนด
คุณลกัษณะของพสัดุเพื่อใหไ้ดพ้สัดุท่ีมี
คุณสมบติัตรงตามความตอ้งการ 

        

     1.6  ก่อนดาํเนินการจดัหามีการเปรียบเทียบ 
            ราคาซ้ือหรือจา้งโดยดูจากทะเบียน 
            ประวติัผูข้ายหรือทาํการสืบราคาจากผูข้าย 
            หลายราย 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

 

    1.7   การบริหารสญัญา และจดัทาํสญัญาตาม 
            รูปแบบท่ี กวพ.กาํหนด 

        

     1.8  มีการรวบรวมผลการดาํเนินการจดัซ้ือ 
            หรือจา้ง เพื่อใหส้ามารถตรวจสอบได ้ 
            ณ หน่วยงาน หรือระบบเครือข่าย 
            สารสนเทศ  

        

2. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการ 
    พสัดุดว้ยวธีิการทางอิเลก็ทรอนิกส์  
    พ.ศ. 2549 
    2.1  การจดัทาํเอกสารประกวดราคา 
           สอบราคา ดว้ยวธีิการอิเลก็ทรอนิกส์ 
           พร้อมจดัทาํ TOR ของงานจดัซ้ือจดัจา้ง 

        

    2.2. การปฏิบติัตามประกาศกระทรวง  
           การคลงั  และมีการกาํหนดแนวทาง 
           ขั้นตอน และหลกัเกณฑส์าํหรับ 
          การดาํเนินการจดัหาพสัดุ ในรูปแบบการ 
           ประมูลดว้ยระบบอิเลก็ทรอนิกส์  
           (E-Auction) 

        

    2.3. การปฏิบติัตามคู่มือระบบการจดัซ้ือจดัจา้ง 
          ภาครัฐดว้ยอิเลก็ทรอนิกส์ (e-GP) 

        

3.   ระเบียบการก่อหน้ีผกูพนั  ขา้มปีงบประมาณ  
      (ฉบบัท่ี 2 ) พ.ศ.2549 
    3.1  การจดัซ้ือจดัหาขา้มปีงบประมาณ 
          ไดมี้การปฏิบติัตามระเบียบการก่อหน้ี 
          ผกูพนัอยา่งเคร่งครัด 

        

4.  หลกัเกณฑก์ารโอนเปล่ียนแปลงรายการ 
งบประมาณรายจ่าย 
    4.1  การเปล่ียนแปลงรายการจดัซ้ือพสัดุ 
           จากแผนงบประมาณท่ีกาํหนด ตอ้งมีการ 
           จดัทาํ การโอนเปล่ียนแปลงรายการจดัซ้ือ 
           ตามหลกัเกณฑทุ์กคร้ัง 

        

 
 
 
 



350 

 

 

กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core 

information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

 

5. บญัชีราคามาตรฐาน 
    5.1  ใชร้าคากลางทุกคร้ังในกระบวนการ 
           จดัซ้ือจดัจา้ง และมีการเทียบเคียงราคา 
           พสัดุ เพือ่เป็นขอ้มูลประกอบการตดัสินใจ 
           พิจารณาคดัเลือกผูข้าย 

        

6.  ขอ้มูลหลกัผูข้าย 
     6.1  การจดัทาํทะเบียนขอ้มูลผูข้าย 
           เพื่อเป็นขอ้มูลประกอบในการจดัซ้ือจดัหา 

        

3. ด้านการควบคุมพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม     
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

1.2 ใชห้ลกัเกณฑก์ารจาํแนกประเภทพสัดุ 
ตามระเบียบกาํหนด 

        

    1.2  หน่วยงานมีการลงทะเบียนคุมพสัดุ 
          โดยนาํรายละเอียดของพสัดุท่ีจดัซ้ือ 
           มาจดัทาํขอ้มูลเช่นราคาท่ีจดัซ้ือวธีิการ 
          ไดม้ายีห่อ้รุ่นผูข้ายโดยมีการกาํหนด 
           1 รหสัต่อ 1 ช้ิน 

        

   1.3  การเกบ็รักษาพสัดุแยกตามชนิดและ 
         คุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุโดยคาํนึงถึง 
         หลกัการจดัเกบ็ท่ีสะดวกในการนาํมา 
         ใชง้านและประหยดัพื้นท่ีโดยพสัดุอยูใ่น 
         สภาพพร้อมใชง้าน 

        

2. รายงานขอ้มูลทางบญัชี 
    2.1   การรายงานค่าเส่ือมราคาสินทรัพยถ์าวร 
            รายงานการจดัซ้ือจดัจา้งตามแบบ สขร. 
            รายงานวสัดุคงเหลือ เพื่อความถูกตอ้ง 
            สามารถตรวจสอบการควบคุมพสัดุได ้

        

    2.2   จดัทาํทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์น  
            หรือบญัชีบญัชีวสัดุ 

        

3.  เอกสารและหลกัฐานการลงบญัชีและ ทะเบียน
พสัดุ 
    3.1  หลกัฐานการรับพสัดุหลกัฐาน แสดงการไดม้า
หลกัฐานการจ่ายพสัดุ อยา่งชดัเจน 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core 

information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

4. ด้านการเบิกจ่ายพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.2542 
    1.1  หน่วยงานมีการจดัทาํใบเบิกพสัดุใหก้บั 
           หน่วยงานท่ีขอเบิกโดยระบุรายละเอียด 
           เช่นช่ือวสัดุจาํนวนราคาต่อหน่วยราคา 
           รวมช่ือผูข้ายพร้อมลงบญัชีทะเบียน 
           ทุกคร้ังท่ีมีการจ่ายพสัดุ 

        

   1.2   มีการจดัเกบ็ใบเบิกพสัดุไวเ้ป็นหลกัฐาน 
           เพื่อนาํมาตรวจสอบความถูกตอ้งของพสัดุ 
           คงเหลือกบับญัชีพสัดุ 

        

2. หลกัเกณฑ ์ระเบียบ ขั้นตอนและ 
    แนวปฏิบติัการเบิกจ่ายพสัดุของหน่วยงาน 
    2.1  การตรวจสอบความตอ้งการใช ้
           ก่อนเบิกจ่ายพสัดุ 

        

    2.2  การกาํหนดหลกัเกณฑ ์และขั้นตอน 
           การเบิกจ่ายของหน่วยงานอยา่งชดัเจน 

        

3. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์นและบญัชี 
    ควบคุมวสัดุ 
    3.1  การจดัทาํรายละเอียดการเบิกจ่าย วสัดุ 
          คงเหลือเป็นปัจจุบนัอยา่งเป็นระบบ 

        

    3.2  หลกัฐานการจ่ายพสัดุ เช่น ใบเบิกพสัดุ 
          ใบยมืพสัดุ 

        

     3.3  จดัทาํเอกสารและหลกัฐานการลงบญัชี 
           เบิกจ่ายพสัดุ  ตามตวัอยา่งท่ี กวพ.กาํหนด 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

5. การบํารุงรักษาพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์  
    วา่ดว้ยการพสัดุโดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ. 2542 

1.2  การบาํรุงรักษาพสัดุมีการปฏิบติั 
ตามระเบียบกาํหนด และสอดคลอ้ง 
กบันโยบายการปฏิบติัของหน่วยงาน 

        

2. แผนการบาํรุงรักษาวสัดุ 
    2.1  มีการใหค้วามรู้ในการบาํรุงรักษาอุปกรณ์ 
          ท่ีใชง้านอยา่งถูกวธีิ หรือมีการจดัทาํคู่มือ 
          การบาํรุงรักษาใหแ้ก่ผูใ้ชพ้สัดุ 

        

    2.2  ทาํบนัทึกรายงานการตรวจสอบและบาํรุง 
           รักษาพสัดุทุกคร้ังท่ีมีการซ่อมแซม 

        

    2.3  การจดัทาํรายงานเม่ือพสัดุหมดอาย ุ 
            เส่ือมสภาพ ไม่เหมาะสมในการใชง้าน 

        

     2.4  มีการจดัทาํรายงานผลการบาํรุงรักษา  
            เป็นไปตามแผนปฏิบติัการเม่ือ 
           ส้ินปีงบประมาณ 
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กระบวนการพสัดุ รายการสารสนเทศ 

ประเภทของสารสนเทศทีใ่ช้ การใช้สารสนเทศ 

สารสนเทศหลกั 
(core information) 

สารสนเทศสนับสนุน 
(support information) 

ใช้ ไม่ใช้ 

ระดบัการใช้ 

5 4 3 2 1 0 

6. ด้านการจําหน่ายพสัดุ 1. ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ย 
    การพสัดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
    และระเบียบมหาวทิยาลยัสงขลานครินทร์ 
    วา่ดว้ยการพสัดุ โดยใชเ้งินรายได ้พ.ศ.2542 
    1.1  ไดด้าํเนินการขออนุมติัจาํหน่ายพสัดุต่อ 
           ผูมี้อาํนาจก่อนมีการตรวจสอบพสัดุ 
           ประจาํปีเม่ือมีการรายงานพสัดุท่ีหมด 
           ความจาํเป็นหรือหากใชต่้อไปจะ 
           ส้ินเปลืองค่าใชจ่้ายมาก 

        

    1.2  กรณีพสัดุชาํรุดเส่ือมคุณภาพหรือ 
          สูญหายไปก่อนการตรวจสอบประจาํปี 
         ไดมี้การดาํเนินการหาตวัผูรั้บผดิชอบ 
         ทางแพง่ 

        

 

     1.3   มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา 
            ขอ้เทจ็จริงก่อนการดาํเนินการจาํหน่าย 
            พสัดุทุกคร้ัง 

        

     1.4  คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจาํปี 
           ไดท้าํการตรวจสอบและรายงานผลการ 
           ตรวจสอบภายในระยะเวลาท่ีระเบียบฯ 
           กาํหนด 

        

    1.5  เม่ือมีการจาํหน่ายพสัดุเงินท่ีไดจ้ากการ 
          จาํหน่ายไดด้าํเนินการตามท่ีระเบียบ 
          กระทรวงการคลงักาํหนด 

        

    1.6  เม่ือมีการจาํหน่ายพสัดุไดด้าํเนินการแจง้ 
          สาํนกังานตรวจเงินแผน่ดินภายใน 
          ระยะเวลาท่ีระเบียบกาํหนดทุกคร้ัง 

        

2. ทะเบียนควบคุมทรัพยสิ์น 
    2.1  การจดัทาํรายงานพสัดุท่ีแจง้จาํหน่าย 
           และตดัออกจากทะเบียนควบคุม 
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ตอนที ่ 3   ขอ้คิดเห็นเพิ่มเติมในการใชส้ารสนเทศเพ่ือการบริหารจดัการพสัดุตามหลกัธรรมาภิบาล   
ทั้ง   6  ดา้น 

1. ดา้นการวางแผน  กาํหนดความตอ้งการพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

4) .......................................................................................................................... 
5) .......................................................................................................................... 
6) .......................................................................................................................... 

       ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
4) .......................................................................................................................... 
5) .......................................................................................................................... 
6) .......................................................................................................................... 

 
2. ดา้นการจดัหาพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

       ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
3. ดา้นการเบิกจ่ายพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 
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4. ดา้นการควบคุมพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
5. ดา้นการบาํรุงรักษาพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
6. ดา้นการจาํหน่ายพสัดุ 
รายการสารสนเทศท่ีท่านใชเ้พิ่มเติม 

1)    .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)   .......................................................................................................................... 

ปัญหา / ขอ้เสนอแนะ 
1)   .......................................................................................................................... 
2)   .......................................................................................................................... 
3)  .......................................................................................................................... 

 
 

ขอขอบพระคุณเป็นอยา่งสูงท่ีท่านกรุณาใหค้วามอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถาม 
 




